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1.      Introducción 
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2. Elementos Estratégicos 
 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 
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✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

 

3. Generalidades del Plan  
 

3.1  Diagnóstico 

✓ 



Proceso: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 

Procedimiento o Documento: XXXXXXXXXXXXXX 

 

   

 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-PPPGD-01 
31/01/2025 
6 
6 de 24 

Plan Institucional de Archivos - PINAR 
Proceso de Gestión Documental  

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 
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✓ 

✓ 

✓ 

✓ 



Proceso: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 

Procedimiento o Documento: XXXXXXXXXXXXXX 

 

   

 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-PPPGD-01 
31/01/2025 
6 
7 de 24 

Plan Institucional de Archivos - PINAR 
Proceso de Gestión Documental  

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

Identificación de los aspectos criticos 
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1  

ASPECTOS CRITICOS 
ADMINISTRACIÓ
N DE ARCHIVOS 

ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

PRESERVACIÓN 
DE LA 

INFORMACIÓN 

ASPECTOS 
TENOLÓGICOS 

Y DE 
SEGURIDAD 

FORTALECIMIEN
TO Y 

ARTICULACIÓN 
TOTAL 

Instrumentos archivísticos desactualizados: 
TRD, CCD, PGD. 

7 8 7 9 7 38 

No se han implementado los programas 
específicos que se encuentran en el 
Programa de Gestión Documental. 

8 8 7 7 7 37 

Se presentan fallas en el diligenciamiento 
del formato FUID de los archivos de gestión, 
teniendo en cuenta las denominaciones de 
las series y subseries establecidas en la TRD. 

8 7 7 7 8 37 
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o se han im o

e p

o se ha i o

La actualización de las Tablas de Retención 
Documental – TRD se encuentran en 
proceso de aprobación y convalidación. 

7 9 7 9 7 39 

No se ha implementado la Tabla de 
Retención Documental a los documentos de 
conservación permanente del Archivo 
Central que hayan cumplido el tiempo de 
retención. 

7 5 6 6 7 31 

No se ha implementado el Sistema 
Integrado de Conservación Documental. 

8 8 6 8 7 37 

La entidad no cuenta con el modelo de 
requisitos funcionales y no funcionales, y 
con los requerimientos y necesidades a 
nivel de documento electrónico. 

8 7 7 8 8 38 

Los contratos no cuentan con hoja de 
control. 

8 9 6 8 5 36 

TOTAL 61 61 53 62 56   
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3.2  Objetivos 

Garantizar los recursos necesarios para el desarrollo de los proyectos a corto, mediano y largo plazo 

establecidos en el Plan Institucional de Archivos.  

- administración integral de la gestión documental en aspectos de organización, gestión, 

conservación documental, tecnología de información e instrumentos archivísticos, aplicando los 

procesos y procedimientos establecidos en cumplimiento con la norma archivística vigente. 

- Actualizar los diferentes documentos, procedimientos, instructivos, manuales, guías y formatos del 

proceso de gestión documental.  

- Actualizar e implementar  

- Mantener buenas prácticas en la gestión de los documentos durante su ciclo vital y en la satisfacción 

de las necesidades de información de los grupos de valor.  
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3.3 Alcance del Plan 

 

 

3.4 Estrategias 
 

Formulación de la vision estratégica  

El Departamento Administrativo de la Defensoría del Espacio Público DADEP se compromete a 

salvaguardar la documentación durante las etapas del ciclo vital de los archivos (archivo de gestión, 

archivo central y archivo histórico), implementando mejores prácticas para la adecuada administración 

de los archivos y preservación de la documentación, los aspectos tecnológicos y de seguridad, el acceso 

a la información con la actualización, elaboración, adopción e implementación de los instrumentos 

archivísticos, programas especificos del programa de gestión documental y sistema integrado de 

conservación, permitiendo brindar un servicio eficiente y eficaz en cada uno de los procesos de gestión 

documental tanto a usuarios internos como al ciudadano.
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3.6 Responsables del cumplimiento y seguimiento 

 

 

 

3.7 Metodología de monitoreo y publicación 

 

4. Actividades del Plan  
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Mapa de Ruta  
 

Luego de clasificar cada uno de los proyectos relacionados con los aspectos críticos de la Gestión 

Documental del DADEP, se asignan los tiempos de ejecución para su implementación en la siguiente 

tabla: 
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355.650.000 

5. Riesgos asociados al Plan 

6. Indicadores 
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http://www.mintic.gov.co/portal/604/w3-article-3567.html
http://www.mintic.gov.co/portal/604/w3-article-3567.html
http://www.mintic.gov.co/portal/604/w3-article-3586.html
http://www.mintic.gov.co/portal/604/w3-article-3586.html
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